Computacion Basica




de una Comp

La computadora




de un Mouse

Botdn Central, Rueda o Scroll

Efectla Operaciones extras
Avanzar paginas o Documentos

Boton lzquierdo




Combine supported files in Acrobat...
Dropbox

Scan with Microsoft Security Essentials...
Open with
Share with

) WinZip
Restore previous versions

Send to

Create shortcut
Delete

Rename

Properties




Jso del ratc

El Clic Izquierdo

El botén izquierdo es para:

+ Seleccionar o resaltar texto,
archives, u objetos

+ Pesicionar el cursor para
comenzar a escribir

« Abrir Aplicaciones

« Seguir enlaces en las
paginas web o sitios web.

» Arrastrar y soitar




Teclado

TECLAS DE
TECLAS DE FUNCION COMANDOS
I

lerpe

TECLADO ALFANUMERICO TECLAS DE TECLADO

MOVIMIENTO  NUMERICO
DEL CURSOR




I(l

windows”

Tecla especia

también conocida como tecla Inicio nos da acceso a un menu de
programas en la computadora



copiary pegar
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combinacion de teclas para copiar combinacién de teclasBaCIE T

Recuerden gue se deben apretar al mismo tiempo cestas teclas



Elementos de “escritorio” de Windows

Iconos del Escritorio

ESCRITORIO DE WINDOWS 10 PARTES

Boton de eso al Escritorio
Menu Inicio
Iconos de Inicio Rapido Iconos del Sistema

: Notificaciones
Caja de Busqueda Barra de Tareas
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Presionar tecla “windows”

Windows 10 Pro Insider Preview
Copia de evaluacion. Build 10162

002
R SRURS 3!07770'?5

Aparece un recuerdo al presionar la tecla “inicio” lo que nos da un menu de opciones




ractica: abrir bloc de nota

ICONO DEL VENTANA DEL

BLOC DE NOTAS BLOC DE NOTAS
EN EL FONDO DE

ESCRITORIO

Archive  Ediciés ato Ver  Ayuda

% Cookienator

£ Intemet Explores
J. - EDICION -

5 ~IMAGEN -

A - INTERNET -

b - JUEGOS -

J. - SEGURIDAD -
.~ SISTEMA -

3 Bxplocador de Windows
B Simbolo del sistema
|l Accesibilided

Linea 1, columna 1 |

Ji Herramientas del sistema

o 8 e ICONO DEL
4. Inicio BLOC DE NOTAS
¢ s EN EL MENU INICIO
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dows y buscarlo en el recuadro que aparece, como en




artes del bloc de not

BARRA DE MEHUS

AREA DE TRABAID l




ejercicios de pegar y copiar

on Quijote por Miguel de Cervantes Saavedra: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

L INCERESGLHIDALGO DON QUIJOTE DE LA MANCHA

ERVANS CURSOR DEL
VAL GO Di RATON MaMNCHA

A

LAS ERRATAS

Al DUQUE DE BEJAR
PROLOGO
Al 1IBRO DE DON QUIIOTE DE LA MANCHA

1.QUE TRATA DE LA CONDICION Y EJERCICIO DEL FAMOSO
HIDALGO DOMN (QUIJOTE DE LA MANCHA
2. JQUE TRATA DE LA FRIMERA SALIDA QUE DE SU TIERRA HIZO EL

INGENIOSO DON QUIJOTE
3.DOMNDE SE CUENTA LA GRACIOSA MANERA QUE TUVO DON I
4




| D, = | Documentos

Archivo

»

Anclar al
acceso rapido

Inicio Compartir Vista

% Cortar

D .. Copiar ruta de acceso
Pegar

é Movera ~

Copiar =
Iﬂ Pegar acceso directo

Portapapeles

+~ > Este equipo > Documentos

~
) MNombre

# Acceso rapide
B Escritorio -+
; Descargas o
Documentos o
Imagenes -
[} 2020 *
|| 107GOPRO
[] 365
DI banco

|| PureMBE

|| Adobe

|| Audacity
D, Downloads
D, LightZone
[| My Cmaps
|| Oficina OCR
|| UltraVNC

| Creative Cloud File

@ OneDrive
D, Dates adjuntos
D, Documentes

! Este equipo

* Descargas
Documentos

7 elementos

Copiara - Eﬁ Cambiar nombre

-

x Eliminar l

Nueva
carpeta

COrganizar

Fecha de modifica...

27/01/2020 0712 ...
01/03/2019 10:25 ...
20/03/2020 07:01 ...

17/02/2019 08:47 a...

25/11/2019 08
18/03,/2020 09:

14/03/2020 08:54 a...

Mueva

%-

-

Propiedades

Abrir
v O
Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivas
Carpeta de archives
Carpeta de archivas
Carpeta de archives
Carpeta de archives

Carpeta de archives

BH Seleccionar todo
ooy - -
50 No seleccionar ninguno
EE‘ Invertir seleccidn

Seleccionar

Buscar en Documentos

Tamafio




arpeta en

LIEjar ae »&gunaaa

suarios especficos... - compartir da

Compartir con

 Carpeta
directo
Imagen de mapa de bits

Ver Contacto
ST 4= Documento de Microsoft Word
e £ Documento de Windows Journal
s Microsoft Access Database
Personalizar esta carpeta... @° Presentacién de Microsoft PowerPoint
@ Microsoft Publisher Document
Formato de texto enriquecido
_— Documento de texto
= Hoja de cilculo de Micrasoft Excel

Nuevo »| £ Carpeta comprimida (en zip)

Propiedades

Pegar
Pegar acceso directo




ombrar carpet

CE Guardar como

@ - 4 m + Equipo » Documentos » CarpetaMisDocumentos

Organizar - Mueva carpeta

Mambre

1Y [Nueva carpetd

3 Acceso ripida

[CE| Microsoft Word




Notas importantes

e Estos son los temas que habiamos abordado,
esto les servira para practicar en los ejercicios
de bloc de notas que hicimos, asi como
guardar documentos en la carpeta.

e Recuerden practicar con el raton, los botones
derecho izquierdo, dada la impartancia de
este dispositivo para la utilizacion de la
computadora.



Hasta la proxima...

* Mientras dure la contingencia y se nos informe
del regreso a las aulas, por lo pronto recibiran, los
dias que les corresponde la clase de computacion
basica, la clase mediante diapositivas; que espero
puedan revisar, y les ean de ayuda.

 Recuerden anotar cada duda que tengan y me la
nagan saber para poder resolverles lo antes
nosible.







Mis Datos

0 Cortazar
0: octavio.cortazar@csh.udg.mx
3314321191
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